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Voorwoord

Schematische voorstelling als inleiding :

a) Aanmaak van het dossier en de akte
b) Opzoeking en toevoeging van de partijen

c) Opzoeking en toevoeging van de goederen Dit gebeurt in inot

d) Toevoeging van de documenten (voorbeelden: bijlagen,
borderellen)

e) Toevoeging van de informatie van de akte en het type van de
akte — Dit gebeurt op het

portaal van de féderatie

f) Validatie van de partijen

g) Handtekening van de verzending

h) Verzending Dit gebeurt in inot
i) Opvolging-beheer relazen* (registratie + hypotheken) _+
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A.Aanmaak van een dossier en een akte

De verschillende soorten akten die beschikbaar zijn op de site e-notariaat voor eRegistratie zijn
eveneens beschikbaar bij het aanmaken van het dossier en subdossier in inot. U kunt het type akte
direct selecteren bij het maken van een dossier.

£2.7.4.0 - Admin - Admin

flE @ Z 6 0 @ =

R n K80 Kedaster  inotMagic inotChrono || Parameters

-~

RNERNRANNNAANRNANENNENNANRNARNKAR

|ET” Dossier > IE’TM VASTGOEDRECHT 3

i DEFINMEVE TOEWUZING >

Personen | CF | FAMILERECHT 3 i HUUR 4

L{h Onroerend goed » | [ | VENNOOTSCHAPSRECHT  » i RUIL 3

Jd | Waarschuwing Jf  HANDLICHTING >

i'ijze M./Hauzeur R. Hypot

@ Tel. oproep
3 | nFo ‘ 98 VA (‘,

1, VERKQPER

i | KREDIET, LENING en VOLMACHT »

[
=)
=)
i Bureaus [ PERSOONLUKEBIBLIOTHEEK » | =3 OVERDRACHT 3
[
O
=3

i verkoop »

PER

=n Hilde, KOPER

:n (41) E-mails (3) Evenementen (6) Bestede tijd (4)

66r de akte Q | Ondertekenen van de akte Q I Formaliteiten na de akt

166r de akte (V] [ Afs
EDB Uitgev...  Afgesl... Naam

MIS OPGEMAAKT DOOR HET KANTOOR [uitgevoerd] [ Afsluiten Een taak

Favorieten
Afsluiting rangregeling

Afstand

Akte herstelmaatregelen

Basisakte (vercenvoudigd regime mede-cigendom)
Bekrachtigingsakte (zonder overdracht van rechten)

Diverse eenzijdige rechtshandelingen

Erfdienstbaarheid (vestiging/wijziging/afschatfing)

PV van de eerste zitdag

PV van definitieve toewijzing (bij inhouding goed)

Staat rangregeling met notarieel getuigschrift

Staat van rangregeling

Statuten van mede-cigendom

Tegensprazk

Verbeterende akte

Verkaveling

Verkoop met anticipatieve inbreng

Verkoop met beding van aanwas

Verkoop met beding van aanwas en anticipatieve inbreng

Verkoop met tussenkomst pachter

Verkaop met tussenkomst pachter en met anticipatieve inbreng
Verkoop met tussenkomst pachter en met beding van sanwas
Verkoop met tussenkomst pachter en met beding van aanwas en anticipatieve inbreng
Verkoop op ljfrente

Verkaop op ljfrente met anticipatieve inbreng

Verkoop op ljfrente met beding van aanwas

Verkaop op ljfrente met beding van aanwas en anticipatieve inbreng

Verkoop uit de hand [y

SEVALLEN [ Afg

| O Ontvangstbevestiging van het dossier aan d;

| O Ontvangstbevestiging van het dossier aan d
O O Ontvangstbevestiging van het dossier aan di

| O ) Contact nemen met de tussenkomende Nota

| O Opzoeking (30-jarige) hypothecaire staat

| O Sociale & Fiscale notificaties

| O Gemeen tebelastingen

|

|

Afslt

[0 i e O G

Dezelfde werkwijze kan gehanteerd worden bij de aanmaak van een subdossier in een reeds bestaand
dossier na het openen van de omslagpagina van het subdossier.

U merkt het veld ‘type akte’ met de daarbij horende keuzelijst. Alle type akten van het e-notariaat

werden hier overgenomen.

Pagina | 4



L]
Smart

Integrated
Solutions

genap

Belgium ~

LS S Y IS ERLE LUHUS Y S ST Y SIS
| Diverse eenzijdige rechtshandelingen
= Aanmaak VERKOOP | Erfdienstbaarheid (vestiging/wijziging/afschaffing)
PV van de eerste zitdag
Aanmaak VERIZAEL definitieve toewijzing (bij inhouding goed)
Staat rangregeling met notarieel getuigschrift
| ﬂ Aanmaak SUdeSS‘Erl ¥ | Verkoop Staat van rangregeling
. Statuten van mede-eigendom
g Verkoop met anticipatieve inb Tegenspraak
Algemeen Verbeterende akte

Verkoop met beding van aanw| Verkaveling
Verkoop met anticipatieve inbreng

Nummer 2021/0005

Verkoop met beding van aanwas

Verkoop met tussenkomst pac| gediende

Wijziging van statuten van mede-eigendom - reglement van mede-eigendom
T AT T

g Verkoop op liffrente e-registratie ID Verkoop met beding van aanwas en anticipatieve inbreng
) Verkoop met tussenkomst pachter
g Verkoop op lijfrente met bedin Aard Verkoop met tussenkomst pachter en met anticipatieve inbreng
. | onderwerp Verkoop met tussenkomst pachter en met beding van aanwas
g Verkoop op lijfrente met antici Verkoop met tussenkomst pachter en met beding van aanwas en anticipatieve inbren
Type akte oop © stratie [
g Verkoop op liffrente met bedini Verkoop op lijfrente met antEipatieve inbreng
Notaris Verkoop op lijfrente met beding van aanwas
g Verkoop met tussenkomst pac Verkoop op lijfrente met beding van aanwas en anticipatieve inbreng
Beheerder Verkoop uit de hand
Vruchtgebruik (vestiging/overdracht/wijziging/verlenging/beé&indiging)
g Verkoop met tussenkomst pac Medewerker Wijziging van statuten van mede-eigendom - basisakte v}

Verkoop met tussenkomst pac| Status Bezig v
3 Taal Frans ~ Extra

) FAMILIERECHT

o VENNOOT SCHAPSRECHT Begindatum 20/01/2022 5 Vervaldatum 20/05/2022 E
| Map document Verkoop vastgoed v
J PERSOONLUKE BIBLIOTHEEK
Man a-mail Gelieve te kiszen ~

Wanneer u zich in het subdossier bevindt, is het belangrijk om zeer oplettend te zijn en deze aan te
vullen met de precieze informatie :

e Hoedanigheid van de partij(en)

+] Partijen 98 YA ﬁ'v +
80 = By=s Sepis—s] VERKOPER 8 E

m po=ur Roland, KOPER Gegevens over : « De

e Bedrag (en) van de handeling van een reeds geopend subdossier ;

1. Inhetsubdossier, klik op het onderwerp van het subdossier teneinde de omslagpagina te
openen;

2. Opde omslagpagina zal u de mogelijkheid vinden om ‘details van bedragen’ aan te geven.
Deze dienen gekoppeld te worden aan het subdossier waarin u werkt.

3. Eens alle bedragen ingevuld staan, dient u deze eveneens op te slaan via de blauwe
diskette.
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gagingagin | VERKOOP DEGRIIZE M /HAUZEUR R. X

Dossier Degrijze M./Hauzeur R. NS M ina ppeeain
. - 5 Beheerder DH Dimitri Herremans 07/02/2021
Subdossier Verkoop Degrijze M./Hauzeur R. Nr Archi 0005 07/06/2021 .
Nummer 2021/0005 Nr intern 24/02/2021 &

o 5
+j Asnmank i v -~ jze M./Hauzeur i PE— Verkoop Degrijze M./Hauzeur R. 5 B

oy = 4 Afdruicken 4 20 barcode afp... | (3 Dossier

o) !
Opsiaan  venwjderenly  De Dugliceren
rekaningen

&) Partijen 63 va % 4 @) Derden
&0 De Gyse Magdalena, VERKOPER
8P Hauzeur Roland, KOPER

Van Der Auwermeulen Hilde, KOPER

T raceen Sgriet rpe whigen | ) E-docum enen..
d Histonak 3 Versturen via e...

Gewijzigd formulier

Algemeen  Gelinkt aan... Alle akten

Medewerker [Admn Admin v A

Werkblad Documenten (41) E-mails (3) Evenementen (6) Bestede tijd (4)
#] E-mails ®Alle OVerzonden ()Ontvangen Bediende Admin Adwmin ~
Onderwerp Aangemaaktg Status Bezig v
) VESTIENS 22/02/2021 | Ta! [Nederands ]| Extra |
" az/0z/2021 | Bedindatum ozrz021 ] Vervaldatum [07/06/2021) [
Werkblad

g Verkoop TEST GENAPI Degrijze Magdalena/Hauzeur Roland (07/02... 07/02/2021
Registratie AA ~

% | Gelieve te kezen v]+

2 Detail van de bedragen

E Type Bedrag
& piis © 7] 105 000,00
() Bedrag voorschot [~] 10 000,00
1) Hvpothecaire inschiijving haofdsom [7] 50 000,00

[#] 0,00

&
» @
o Toe te wijzen bedrag(en) bij de aanmaak van een nieuw subdossier.

1. Klikin het bestaande subdossier op ‘aanmaak subdossier’ en kies het type akte die je wil.

Aanmeglgsubdossier | W | Verkoop Degrijze M. /Hauzeur R. Hypotheek Degrijze M./Hauzeur R. Compromis Degrijze M./Hauzeur R.

]7 DRECHT - ~
[_f DEFINITIEVE TOEWIIZING -
CJf Huur M
[ RuL -

[_f OVERDRACHT -
[_f HANDLICHTING M
[_j KREDIET, LENING en VOLMACHT v

Bekrachtigingsakte (zonder overdracht van rechten)

Diverse eenzijdige rechtshandelingen

Kredietovereenkomst met hypotheekvestiging / -verhoging

Kredieten en leningen - diversen t
Diversen

Hypothecaire volmacht (papier) v
- = | b=l Direct oslaan (met standaardinstellinaen i

agtalt Ayt Ay al

2. Vul op het volgende scherm het voorblad van het subdossier in. Onderaan kunt u de
soorten bedragen toevoegen aan de hand van een vervolgkeuzelijst en de
corresponderende bedragen invullen.
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Gewijzigd formulier

Algemeen

Type akte
Notaris
Beheerder
Medewerker
Bediende
Status

Taal
Begindatum
Map document
Map e-mail
Werkblad
Registratie AA

Zoekcriteria

Kredietovereenkomst met v
Admin Admin v

Gaat niet naar e-registratie [ ~

IAdmm Admin ﬂ
[oH Dimitri Herremans  [v]
[Frans ]

Verkoop vastgoed e
Gelieve te kiezen A
Gelieve te kiezen v
e

Gelieve te kiezen A

Detail van de bedragen

Type
o @ Hypothecaire inschrijving hoofdsom

&
-}

D 1ster van webpagina

[,

Type
@ Bedrag krediet
@ Bedrag voorschot
L:% Evaluatie / Schatting
@ Hypothecaire inschrijving aanhorigheden
@ Hypothecaire inschrijving hoofdsom
@ Marktwaarde 1/1
@ Opleg
L:% Prijs

@ Prijs constructie

Bedrag
j 0,00
;J 0,00

3. Zodra het voorblad van het subdossier is ingevuld en dit bedrag is aangegeven,
herkwalificeert u op het volgende scherm de partijen, selecteert u de goederen indien
nodig en voegt u deze eventueel toe aan het nieuwe subdossier. Inot neemt de gegevens
over van het dossier waaruit u bent begonnen. Klik tenslotte op ‘toevoegen aan map’.

=] Aanmaak KREDIET, LENING en YVOLMACHT -- Disloogvenster van webpagina

Nota Bene :

1 - Huidige hoedanigheden

Herkwalificeren van de partijen van het subdossier :
» Selecteer uw cliént/goed in kolom 1

= Kies vervolgens de hoedanigheid in kolom 2

* Het resultaat komt voor in kolom 3

De cliénten die niet verschijnen zijn automatisch opnieuw aangeduid door de applicatie.

e . e hoedanighed

3 - Partijen met de nieuwe hoedanigheden

VDL N, KOPER
Cup Yor, VERKOPER

KREDIETGEVER
KREDIETNEMER
PARTNER VAN DE KREDIETNEMER

HYPOTHEEKSTELLER

OPSTALGEVER

VOLMACHTGEVER W

VOLMACHTDRAGER [
1 - Goederen 2= i e hoedanighed 3 - Aangeduide goederen
- 't vestjen 16 9320 Nieuwerkerken (772), Alle akten Alle akten

Bijkomende hypotheek

[VlDerden toevoegen " B Toevoegen aan map

Dit principe van aanmaak subdossier is hetzelfde voor elk type akte.
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Ondertekening van de akte, repertoriumnummer en repertoriumtekst

Eens het dossier volledig is en de akte is getekend, kunt u met de rechtermuisklik op de akte (of
aktefiche zonder schriftelijk document) klikken en kiezen voor ‘ondertekenen’.

‘1 Documenten 75 iNotScan ®Ale (OAkten OBrieven (O Documenten (O Subdocumenten (O Afrek
EDB Ontvangst Repert.nr. Datum akte Onderwerp

| E g” P T P PP | ar . E
‘L'zl; Openen m eRegistration "‘5 2D barcode afprinten
&) CUMEN
m Openen eNotariaat 1.] Versturen via e-mail

[

—J _] Repertorium @ De e-documenten aanduiden ?{ Kopie PDF -

vl

—j ﬂ Formaliteiten é Etiket > Exped'inot FEN Ema
B e & hie

Vervolgens komt u in het scherm dat u toelaat om de bijkomende gegevens met betrekking tot de
ondertekening van de akte toe te voegen.

2] Assistent voor het ondertekenen van de akte — Dialoogvenster van webpagina X

Assistent voor het ondertekenen van de akte

Te"e"e" Stap 1 > Informatie betreffende de ondertekening

Resultaat on...
Markeren Aard Verkoop A
i Naam van de partijen VANDERSTAPPEN/DEGROOTE
@ Notaris | [TV Tom Tv]
T Medewerker | [3p J0ERY v
v
25/12/2020 :E
Tijdstip 00:00
Officieel rep. ’W
oM B

Uit te voeren acties

Genereren van de fiche "Repertorium” Plaats de status van het dossier op ‘wachtend”
L] Plaats de status van het subdossier op ‘wachtend’ ~
[[] De status van het dossier als afgesloten instellen
Stap 2 >
(X |

Als dit vooraf niet correct is ingevuld, kunt u in deze stap de volgende gegevens nog vervolledigen:

De notaris;

De medewerker;

De bediende;

De datum en het uur van ondertekening;

Het repertoriumnummer;

Het aktetype (akte, speciaal of akte bis,-> opm. akte bis gebeurt in principe via ‘aktefiche
zonder schriftelijk document!);

B/M: minuut, onderhands of buiten het kantoor (ASSP); -> opm. de aanwezigheid in het
repertorium past zich automatisch aan.

U kunt ook zelf kiezen of de akte dient opgenomen te worden in het repertorium door het
vinkje te verwijderen.
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- Klik het veld "Genereren van de fiche ‘repertorium’” teneinde de beschrijving te laten
verschijnen in het repertorium.
- Bevestig ten slotte door op de groene ‘V’ te klikken.

Indien werd aangevinkt om de repertoriumtekst te genereren, opent het scherm zich dat toelaat een
model van repertoriumtekst te selecteren dat gelinkt is aan de betreffende akte. Selecteer het en klik
vervolgens op de groene ‘V'.

2] Assistent voor het van de akte - Di van webpagina X

Assistent voor het ondertekenen van de akte

Teke"e" Stap 3 > Markeren

Resultaat on...

E]"a,ke,e“ De gegevens van de akte zijn gewijzigd...

[ 2., kg Dedatum van ondertekening is ingevoerd.
.Mressen

(- U maakt deel uit van de groep post-akte.

Testament...

O repertorium VOLMACHT

O repertorium DIVERSE AKTE VENNOOTSCHAP

O repertorium DIVERS NATUURLLIK PERSOON

@® repertorium VERKOOP

O repertorium BASISAKTE

O repertorium INSTEL

© repertorium KWIITING

© repertorium VERKAVELING [

O repertorium OPENBARE VERKOOP

© repertorium ZORGVOLMACHT

[ Akte markeren

Stap 4 >

(X |

De basistekst van het repertorium verschijnt in een Word-bestand dat nog herwerkt kan worden indien
gewenst.
" @ Automatisch opslaan (@ ) BB = Repertorium - 100006301 Akte - Compatibiliteitsmodus - Micros:

Bestand i-Mot Start Invoegen  Tekenen  Ontwerpen  Indeling Verwizingen  Verzendlijsten  Controler

L - B = Links uitlijnen =
Y A0k & ° =
Menu Beginpagina Dossier Sluiten Raster Vergrendelen A = Centreren E] @
& Tekstmarkeringskleur ~

=

Acties op het document Bewerken

*

Verkoop uit de hand door De heer (EEREIRS & fews S H en zijn
echigenole Mevrouw Emmm Wi fomss il !" W W) e ,
KERKSTRAAT , aan [IMSUPCAD1] ), te , van de
volgend(e) goed(eren): een huis gelegen te Moorsel, h N mectie A, A, A A A A D, nummer
0255FPO000, 0255GP0000, 0255MPO000, 0255NP0000, 0257P0000, 0258AF0000, DTSIHPDEOD_ met
een opperviakte van 10 a25¢ca, 10 a25¢ca, 02a 37 ca, 61 a13ca, 35a 10 ca, 20 a 50 ca, 30 a 00 ca,
voor de prijs van TSR curo.

Uit onderstaand voorbeeld blijkt dat in het subdossier de repertoriumtekst met de beschrijving
gekoppeld werd aan de akte.
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C. Toegang tot de module eRegistratie via inot

Om de eRegistratie voor te bereiden, klikt u met de rechtermuisknop op de akte in het subdossier en
kiest u het tabblad ‘e registratie’.

‘:J s Y wr | | AT F STl aY el aTas sl Salalad TS aY alfals sl TE
%@ Openen ] cReqgistration ' 2D barcode afprinten

| # Ondertekenen Openen eNotaraat L_:Q Versturen via e-mail
B =5 : : ; : (DO
4| _J Repertorium @ De e-documenten aanduiden ?j Kopie PDF

EE‘Q , Formaliteiten | é Etiket ~» Exped'inot K Jo
= |

Lﬁ % De akte dupliceren a Overdracht Pl
EEQ Eilﬂ Brief i.v.m. de akte u-a'i__i Versies Soph
EE-E] :‘/%iT Docurment voor de akte i] Dossier >CHE
I%‘j x Verwijderen |g Relaas eau
Eg_ﬂ j Subdocumenten @ Afdruldeen X Jo
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D.Selectie van personen en de goederen

Na het klikken op het icoon eRegistration opent het scherm dat toelaat een laatste controle uit te
voeren op de metagegevens. Indien in inot alles goed werd aangevuld betreft het een nalezing van de
te versturen gegevens.

1. Informatie betreffende de akte (Referentie, Transactietype, Categorie, Type akte, Officeel rep.nr.) :
Deze gegevens worden automatisch overgenomen in functie van de gecodeerde gegevens in het
subdossier.

2. Details van de bedragen: de ingevulde bedragen van het subdossier verschijnen hier. Indien deze
niet toegevoegd moeten worden, kan je aanvinken "Geen bedragen".

Ter herinnering : verplichte bedragen in het kader van kredieten.

3. Opnieuw verzenden : indien blijkt dat u iets vergeten bent (na een eerste verzending naar de
eRegistratie), kan u eerst de nodige aanpassingen doen en dit dossier opnieuw verzenden door
‘opnieuw verzenden’ aan te vinken.

4. Personen op wie het verzoek betrekking heeft : de personen met hun corresponderende
hoedanigheid opgenomen in het subdossier worden hier overgenomen.

De tussenkomende notaris wordt eveneens overgenomen (NABAN).

5. Goederen met betrekking tot de aanvraag : Het/De goed(eren) overgenomen uit het subdossier
worden standaard weergegeven. U kunt hier nog bepaalde goederen uitvinken.

Ter herinnering : de goederen zijn niet voor elk type akte verplicht.

6. De toegepaste rechten: aan te vullen.
De verwerver zal automatisch worden overgenomen in deze rubriek.

Indien de burgerlijke stand werd aangevinkt (cf. punt 4 hieronder), zal deze eveneens automatisch
worden overgenomen, als ‘gemeenschap’.

Bij complexere dossiers, kan de quotiteit per lijn worden aangevuld. (bijvoorbeeld: successie).

Om een lijn toe te voegen: klik "+ Nieuw" (7) en selecteer het/de goed(eren), de partij(en), het
type recht uit de keuzelijst en vul de quotiteit aan. (teller/noemer).

Indien de complexiteit van de verrichting toelaat dat hierover geen melding zal gemaakt worden,
kan het betreffende vak aangevinkt worden.
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Selectie van partijen en goeederen

Detad van de bedragen

Informatse betreffende de skte

Referentie 2021/0005 (Do s m—— Cabager
Transactietype Orroarand ' Z 'y Frigs € 105.000,00 *
Categarie Verkoop ut de hand [ EY :G-u\u te salactersn € 50.000,00 x
Type akne Warksop ut da hand z
Officseel rep.ne, (202170005 | (verstcht vose ge detnieve vesodr) @) =
)
b artijfon) M.bt. de asmrasg  Naam / Benaming o Gamasnschap Hoadansghaid |
a B NN DI RN e 0 Verkoper
i =] B Keper
'] =B ] Keper
Goed{eren) M_bE. de aarivrasg o Baschripving gosd
JE’_B (m} The hub - Duinénwater 2.01 (120,02F)
L] =] 92/11 - Appartement
L2 ] =] 92/01 - Appartement
[ D complexitest wan de vernichting verantwoordt het feit dat geen melding is gemaak van de verkregen rechiten 'y De RjeE et reder
Rechten Goad(eren} partij{en) Type Quoticeit (1/1)
1 Gemeardchap Haudeus Tebir i Goboren MIZHUr J Wan e DEESEESES Ville tigendarm i Ly -

Wannueren || [ opsian |° | vonge W Verzenden eRegistration | =)

8. Indit stadium, kunnen de wijzigingen opgeslagen worden. Dit laat u toe om op een later tijdstip
verder te werken.

9. Om verder te gaan kan u « volgende » aanklikken.
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E. Bevestiging van de gegevens

Indien geklikt werd op « volgende» op het voorgaande scherm komt u terecht in dit scherm waar de
partijen en goederen gevalideerd zullen worden.

& eRegistration -

Lijst van de vereiste informatie Heyndrickx Jo Jerome, VERKOPER
U moet de volgende gegevens vervolledigen : Alla verplichta valden zijn correct ingevuld
‘ Byl S i a, VERKOPER o I
[ A s wmns v sbs Lo, vERKOPER | Informatie partij

Riksregistermummer [ EABAARMEET [ RR bis
‘I’\unmh’ 13 9310 Moorsel 1025 """‘/l

Geboortedatum e ]

Adres
Strant  [MERKSTRAAT Ne
rc. | plaats
L3 Gem.
Land BELGIE
o fout(en) op 21/01/2022 11:23
| Wannueren || o Opsiaan Y vange | |volgende |m| +” Verzenden eRegistration

Hier controleert inot de gegevens van de partijen en van de goederen. U krijgt een waarschuwing als
bepaalde gegevens niet correct of onvolledig zijn. Deze kan u dan nog aanpassen.

Het controlesysteem is hetzelfde zoals bij de controle van de sociale en fiscale berichten.

Wanneer vervolgens alles is ingevuld en u verder geen « waarschuwing» krijgt (bericht dat aangeeft
dat een element onvolledig of foutief is), kan u verder gaan via « volgende ».
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F. Selectie van de documenten om te verzenden

De schermen hieronder laten u toe om een akte, bijlagen of borderellen e.a. te selecteren, die moeten

Be|g|um

Smart
Integrated
Solutions

opgestuurd worden.

Er zijn 2 keuzemogelijkheden:

a) De akte werd via inot gegenereerd (met het icoon van een perkament) en staat automatisch
aangevinkt als ‘akte’. Vervolgens kunnen de gewenste bijlagen geselecteerd worden.

U kunt er ook voor kiezen om de documenten om te zetten naar pdf-formaat, het
repertoriumnummer toe te voegen al dan niet gecombineerd met de melding ‘Gelijkvormig

verklaard’.

= eRegistration

Selectie van documenten

@ Een document toevoegen

Oca elinkt

(112 Opsockingen

[ 2 Keurngsattest

2 miasks

[ 2 verkooptacturen

[ 'med

1 Mg npam

Ervotgen
L:":'n;m r
e -

[0 23 euwe: naam imvoegen

[ 2 borderelen

[ Chent : Blanco brief MEsm—- E————
21 €3 Client : Blanco brief D smem—
1) cient : Blanco brief On e emem—

(I Chent ; Blanco brief My - B—
18 chent : Convocation | =
[C) €3 Client : Convocation (8

[C1 € Clent : Convocation = -
18 chent : Convocation mm: "=
153 Clent : Blanco brief M Snseemse—
168 client : Blancy brief D - smsmmhmm—
I8 cuent : Blanco brief Oy . (e
13 clent : Blanco brief M

1€ Chent : Convocation =
)2 cuent : Blanco brief Mo [ S &
DI chent : Blanco brief Dasmm - EEsE———
IR Chent : Blanco brief Musmmm e Sesm——
I8 Chent : Convocaton s e e

Detekstvan de stempel 2d u
terugvinden onderaan op de
laatste paginavan het
document

FOpen het portaal van Credoc na het verzenden

b) De andere mogelijkheid is dat u een pdf / word document verstuurt dewelke niet via het
perkament werd aangemaakt. De akte gescand met handtekening zal zich in de lijst van de
documenten bevinden en herkent het systeem bijgevolg niet als ‘akte’. Hier dient u aan te
geven aan het programma dat het betreffende document de akte is. U kan dit doen door naast
de akte het vakje aan te duiden en te selecteren ‘uitgifte van de akte’.
keuzelijst nog andere opties die u telkens bij het betreffende passende document kunt

selecteren.

Ook merkt u in de
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Selectie van documenten

@ Een document toevoegen [@Vverzenden als PDF

[ Chert : EXmm e — — -
182 Clent: Stam-men semes = m-omsm———

I

I Chent: Cormmms smemes 5 mmst m—

[T Chent : piad -

CIE Chent : ) 0

(15 Chent : taimy e =

182 Chant : Covmmmmms mn s m——— —— p—
(185 Coent : B m—— - — e T
25 1 - Counmier smmm s s s :E
LI 1 - Voor skim o S ——— ‘ =
[ #) Chent : Coxl — ——
185 1-voor 5

(188 1 -Voor ak - e —— =
]88 Clenst : Bl E—m—" —— ——— e
185 1 - Counrie - m—————— -
CIE8 1 - Couries cmmm-mmmmen- mam—— - F
18 1 - Coures comem: el mmemmein e o sensems
[C]#5 Clent : Biay cu R
[ Clent : bt - GTLTE s

128 Chent ; Gormmmmms -
182 1 - Voor skin EemsEmsa———
[ chent ; Bl - mm m—- - —
I 1 - Voor sham mmm s m——— m—

it il

I8 Chent : Blatmeiumsl =
LS 1 Coucme uncoe oy
[0 % Documentien) gelkt asn een skte.
W Afschift met relazen en borderel Type -
[T 2 Decumanitien) manusel opgezacht, Geen - ke v RN 2001
o |Borderel 1
Kopie aangehechte stuk(ken)
Plaatsbeschrijving (OFW)
Uitgifte van de akte
Uittreksel ——
Informatieve - aw
e
e
el
roye—
ey
L=
e
1
ot o st
en raeg |
e
b
el ]
L4
[¥ Open het portaal van Credoc na het verzenden
N annuiaran | | 1 nnctaan =l vonnal [votnanas (&l

Eens u de te versturen documenten heeft aangevinkt en desgewenst benoemd laat de toepassing de
onderstaande werkwijzen toe :

1. Versturen via de knop ‘verzenden eRegistration’.
Indien het veld "Open het portaal van Credoc na het verzenden" werd aangevinkt, zal de
eRegistratie geopend worden met zicht op de doorgestuurde gegevens.

In het andere geval, dus als het vak ‘Open het portaal van Credoc na verzenden’ uitgevinkt staat
zal dit portaal zich niet openen.

Nadat u op ‘verzenden’ heeft geklikt en alles succesvol is verwerkt, wordt het Fednot-portaalvenster
automatisch geopend.

In dit stadium is het noodzakelijk om de partijen te valideren zodat de notaris nadien de akte kan
tekenen.

Als u nu teruggaat naar het subdossier inot, zal u een icoon opmerken onder de akte. Op deze lijn kan
u tevens de vooruitgang van de eRegistration terugvinden (bijvoorbeeld : voorbereid, in afwachting
van de formaliteiten, geweigerd, ...).
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Begnpagna | VERKOOP DEGRIIZE M./HAUZEUR R. X

Dossier Degrijze ] . Notarls NV Nina
M./ Hazowa R Beheerder DH Dimitri Herremans

Subdossier Verkoop Dagiijas M./ Hadisis H. Nr Archi 0005
Nummer 2021/0005 Ne intern

&) Aanmaak subdossier

| Verkoop Degrijze M./Hauzeur R, Hypotheek Degrijze M./Hauzeur R Compromis Degrijze M./Hauzeur R. Volmacht Degrijze M./Hauzeur R KREDIET, LENING en VOLMACHT Degrijze M./Hauzeur R Ales

@] Partijen €3 VAo % 4 #)Derden VA # 4] coederen Va4
&0 De (ryns Fgiatins, VERKOPER 5‘! ¥ The hub - Duinenwater 2.01 (120/02P), Alle akten
8P S Boieesd, KOPER

Van [ pmmemmubon S, KOPER

Werkblad w E-mails (3) Evenementen (6) Bestede tijd (4)

#mp  frFavoieten << #]Documenten |G, iNotScan| ©Ale Okten OBreven O o Onf [ 1@ % s
o e e EDB  Ontvangst  Repertnr.  Datumakte Onderwerp Asoganiaiis il Gemiizigd op g
B E T { 2021/0005 07/02/202... Verkoop Degrijze Mgk | M b il 07/02/2021  09/02/2021 12... [] A
I 23 Opzoekingen i Yetkoop, Degijes Bialubesy/Shevwuss Sofend -
| ‘J Keuringsattest - enafitarist AKTEKOSTENBLAD Mewaibn: Satinnd (2021/0005 Verkoop TEST GENAPI Degrijze Mag... a
- CaTitels ? Afschrift met relazen en borderel 10/02/2021 “
-Ga Fschrift =
= . Partijen valideren
[ [l Verkoopfacturen _‘J Deasiar Repertonum - 100006805 Akte 21/01/2022  21/01/2022 10:4... [
{ @norzoeiingen vasigoed l%‘] > Expedinot Client : Blanco brief Mevrouw [sf iy Mg 17/10/2021  17/10/2021 14:5... []
(1) Nieuwe naam invoegen
oy v ient : Blanco brief Dhr em M e Mt 17/10/2021  17/10/2021 14:5...
\ ijzmmn " # Clent : Blanco brief D / 110/ o
- Wi invoeger
Caborderlien = Client : Blanco brief De b Mo Bessch 17/10/2021  17/10/2021 14:5... [

Door de keuze « Openen eNotariaat» of « Valideren van de partijen», te maken zal u rechtstreeks in
het portaal komen.
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G.Het overzicht van de eRegistration in inot

Het overzicht stelt u in staat om in één blik inzage te krijgen in de standen van de eRegistraties of de
relazen gezamenlijk af te drukken.

Hier zal u de mogelijkheid hebben om te zien welke dossiers met succes werden verzonden, evenals
deze die geweigerd zijn. In het geval van een ‘weigering’ zal een kolom met de validatieregel aangeven

wat hiervoor de reden is.

EDB Onderwerp Datum... Repert.nr. M Aangema... "Notaris  Be... Referen... Beschrijving s... Validatieregel(s)

= O westisnaAd} welpaes |

Volmacht Neesion ¢ L 19/05/202... 2021/0008 19/05/2021 DH [y L

Ouverture = =iy o 07/02/202... 2021/0006 07/02/2021 SD sD [ B .'I-I.

(U Verkoop e s l-“-l- 07/02/2... 2021/0005 07/02/2021 NV DH I L

O B Verkoop Taws ™ i 13/12/202... 2021/00010 13/12/2021 Adrrin Admin T "

O Vente VERSFTE" SETNST 1y L 27/11/202... 2020/0070 27/11/2020 FD wp A

[ml | Vo drnnn VARFESST RBESWAES 95424900 9000 1 ANTE 34/04 /3077 Adrmin (e

Of kan u door op de titel te klikken eveneens de omslagpagina openen om de fouten (bv. fout in het
repertoriumnummer, dit repertoriumnummer bestaat al) te analyseren.

N nsu - i
EDB  Onderwerp o o5 Vensgdersn  Openen  Paie Oossier o medinet
eotariast | vaidere
= Voorbereid [9element(en)]
7] ! Volmacht Dossier Locus Jozef - Esdoomstraat 9 te 1502 Lerrbeek bt
Ouverture de crédit Belfius/Hazeur q =
= ikt aan. ..
| E U] Verkoop Degrijze Mumyfisfma i Mo Sfams &
Tachel
A e el i B ondervwen Vetkoop Biaijii: Mgkt irSin Relid x
ml .| Vente VERKOOP WOONHUIS AALST 2
i ] Verkoop VANDERST APPEN/DEGROOTE 4 Referentio Opz. e:Easinatield
ml .| Verkoop DEGROOT E:VANDERSTAPPEN Status e te et Patum verzending
i o] Verkaveing Vanderstappen/Degroote Ref. Expeditie Expeditie
i o] Compromis Van Dam Wesley / Herremans Dinitii - Lippenslaan 22 te 8300 ... 8 notans W Nina v
Beheerder DH Dimitri Herremans |
Bediende DH Dimitri Herremans v|
Synchro e-dossier Synchro feedback
Feedback
d Antenne Status Datum Commentaar
Validatieregel(s)
Omschrijving
Commentaar

In het overzicht kan je eveneens de categorie “Formaliteiten afgehandeld” terugvinden.
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[EDB | Onderwerp. Datumokie |Reperiar.  Aanvrasg | Notoris  Be... | Kelerentie Opr.

[} S -t S m————— 10/09/2021 . 2021763
Comarparscnenioeréen
Bohner van
S0 i [ e m e R T T 13/03/2021 ... 2022041 . = = a0au/1121 - Vo
8 obeukers oM e T m— c—— — 14/01/2022 ... 2022/041 - = = 2mymer - veRe
—— oM e e e ——— w—. . 13/01/2022 ... 2022040 = m  2021/11305 - Afsta...
Oversehe SocFise oM e . . ——— — 12012022 ... 2022035 o - 202m325 - VERK..
=) O Getek
:;’::’::;:‘MW OB § o it e e e 19/02/2018 ... 2018099 -
= O verzending mistukt [2element(en)|
SN .| Tl B B 08/01/2022 ... 2022017 = m - . 3621/11248 - KREDI,
om Oniing en veraBering SREEVH WAL - T e 20/12720m .. 202111039 2021/11362 - DIVER.
a0
E-Documenten () Sl I p———— 221095 2021/13211 - Haneh,
Teloonoprosym O e 20221037 =W s wee
b SIS oM - C— 224036 == = = 209y - kREDL
i medingen omMm e = T TRYTH E wouzen2 .. 20220034 = - 22yn3- SOE..
L Formalivelton oM : - o 10/01/2022 ... 2022/032 = - - 2020/10521-015 - V...
Akten =l | .- " %...10/01/2022 ... 2022/028 - " 2021/11206 - Verks...
Fypotheak =N | EETcE moem o = = s 07/01/2022 ... 20220022 = m w. 202110889 - Kredie...
Redeiste 0 P ] e s o s — . 43/01/203 . 30321021 r== B 2a2y/10ees - Vet
Testament / Schenking OB () o mmcc— ———— .. 06/01/2022 ... 20013 2021/11266 - Vrko...
Opveiging van ehrivingan S ermmcasse mmrm s os/o1/2022 .. 2022016 2021/11248 - Pang...
oM . s - k) O5/03/2022 ... 20224019 . = 2020134 - ot
=N | e = . il " . 03/01/2022 ... 20221009 == = = 202/m318 - Kredie...
S | o - i b .. BE/01/2022 ... 2022008 - - - 3021/31314 - VERK
oM = L} B 05/01/2022 ... 2022/004 = om - 3071/11344 - Kredie...
=y | - - = " 05/01/2022 ... 2022/003 L = 2021/11244 - Afsta...
= | - —— —— = = 04/01/2022 ... 2022/002 - - = 2021/13092 - SCOHE...
=l | e e — 13/12/2021 ... 2021997 - 2021/11311 + KREDL...

Door een rechterklik op het icoon van de registraties in deze categorie en nadien op ‘formaliteiten’ te
drukken krijgt u toegang tot de formaliteiten voor registratie en hypotheek. Hier zullen alle gegevens
van de relazen overgenomen worden waar ze voorheen manueel dienden aangevuld te worden.

De relazen komen automatisch in inot binnen van de eRegistratie. De synchronisatie tussen inot en
eNotariaat gebeurt twee keer per dag. Bij het opstarten van inot en tussen 13u en 14u.

Activiteitenmenu Opzoeken

vm

Dossinrs
Subdossiers |
Cliénten = O Far
Gosderen v T— ] 20/09/200... 9010 01/12/2021 CON  2000/0306 - Testa..
Contactpersonen/Derden op m_\c'equamn urh r— [ p—— = ! puthe..
Beheer van plaatsen/bureaus : X
Beheer van prafielen [m] Opanen elotariaat Bn \ "FEENE R B - = Jodma..
i Beheer van gebrukers [l . Histonek Ftin M . - Rangr..|
|- Beheer [mlN . !_ Updats fima: L] e w Hypot..
Owverzicht SacFisc [mlN = E Sr | 1 = = - o - - = VoLM..
o — palir T — - m - .- = - LR = T L = = Breffe,,
Ovarzicht EPC m] fnts oE———— e e [rep— [ —— - ——— ...
Mijn waarschuwingen )
T ondertekenen subdossiers O WS TS N — [ R o= - - —— NALA...
verwijdenngslogboek m] e e = = * - — eE—— Porgy..
i Verbindingsloghoek [m} PYSEED CEETH IS SIS SN B o u - - - ANDE. .,
| L Communicatie O B ar e Btimm  mE e S . m = mo smmme  Hand..
! E-Documenten (3) OH ) rm——— B B Hand..
:- Telefoonoprogpen OB () = o S S s S o s, Hypot..
::_:J::: ebstes O e - c— —— o, = R Vodma..
Mign meldngen CHE 0 = e e . e ——— -} - (SR - - = UAND..
é‘,m Lu@ DI BN CECE CEEEE BN S - - L L8 =} [N = ] L - = Vodma..
i akten O 0 o e e —— =m w - == - s eEEE eima..
Hypotheek oMo NN BTN BN BN mEm e - (B - - —— Corgy.,
E"?}’"'“" = .o U} ] - - = * - - —— - H.
riffie . "
Testamant / Schanking = .. 0} "= R E = - o Hand..
Opvaiging van inscheijvingen =}y .. W0} = = » ..o ol = Volma.
O g == == e - L HAND...
OB () = o e e e ————— Hypot...
OB ) ———— e e—— e o e e - = o [ Volma..
CHE 0 e e e - —— s ———— . - - " = - = Vokena..
C U s s = e ces ;e csss s cmms = - - - - Hypat..
[m} n 1] ENEEEETT EEN EESS DNSNGE ENCEEES BN BN h = L] - - s - — orgv..
[m) H @ mm m = e . L ] — - - [ B - - -_— e HAND...
— - e P

ETmmwm geselecteerd(e) element(en) [
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Baginpagna| Formalteiten X

Openbare verkoop - Certificaat &t L2 S Wl MRS PRV SN BT Bagh - Biaahe Amass .

Ondertekend op 38/ 14,908 15 0%

Ales inkiappen | Neerleggingen fiter| + ||| 1 commentaar weergeven Parameters van het register ~ | |4 Biwerken
‘Allslnidwun Bureous fiteren | 1E3|| Parameters voor deze akte ~ || el
pjopenbmr-verkoop— - g’ el 5 o il B S Bopnie ¢ e g frpggien (8 g ol e s s [ _——
Nummer :1 A Minuut Wandtekeniog : a3 B W
IS —— Medewerker K8 Bl bk et Repertorumer 12021/9m
Neerlegpng(en) -Enregistrement, Hypothéave Recht op geschet :0,00 ¢

@ Neerleggingen op registratie(1)

& Neeregging op registratie

Werkeliie rechten :75,00 Boek 10 Vak 118973 Biad :0
Registratierechten :75,00 €,

@ Neerieggingen op hypotheekkantoor (1)

o [ Neerlegging op hypotheekantoor masai

sard :Doorhali Hypotheskkantoor : sl
Totaal werkelgk kqu 682,00¢
Ostum Boek 152--03/12/2021-121%% Hoummer 112199

& Subdocumenten (1)

Wanneer de relazen zijn binnengekomen van het registratie -of het hypotheekkantoor, verschijnt een
paperclip naast het icoon van eRegistration (het kleine blauwe vierkantje ‘ED’).

Als u erop klikt, kunt u de relazen raadplegen.

Beginpagina VERKOOP DEGRIIZE M /HAUZEUR R. X

Activiteitenmenu
- Productie

Dossiars
EDB  Onderwer :
Subdossiers B Stap 1 > Selectie
i =] O voorbereid [9el, 1
Clienten El [Borhareid [setoment(cn}] decteer bet _geliokt 220 Veckoop [ — e — rw
Goederen Volmacht e Lisins (508 . | @ Viabal- Copia 1.pdf - Bestand : Viabel- Copia 1.pdt
Contactpersonen/Derden Ouverture S « s B m. T Hypotheekrelaas- Copia 1.pdl - Bestand : Hypotheakrelaas- Copse 1.pdf

Beheer van plaatsen/bureaus
Taakoverzicht

Beheer van profielen

Beheer van gebruikers

> Registratierelaas- Copia 1.pdf - Bastand : Registratieralass- Copie 1.pdf

Vente VERRICR Wl 4
Verkoop Vasisetl LSy mine., .
Ve koop DEFRN] ST
Ve aveling's mmdemsmmeis .

- Beheer
Overzicht SocFisc

oooooofgoo
lelele ol ]o oo )

Overzicht EPC

Min waarschuwingen

Te ondertekenen subdossiers
Verwifderingslogboek
Verbindingsloghoek

Compromis "vis M Sy

- Communicatie
E-Documenten (2)
Telefoonoproepen
Favoriete websites
Mijn SMS
Min meldingen Stap 2 >

“ Formaliteiten A
x

" pashboard

= Expeditic
é Menu & afdrukken
@ Boekhouding

il Personalisatie

Deze paperclip bijlage verschijnt op dezelfde manier in het subdossier in inot naast het blauwe icoon.

!j Documenten l@ |NotScanJ ®Ale OAkten Obrieven ODocumenten O Subdocumenten O Afrekeningen I:l m QJ &
EDB Ontvangst Repert.nr. Datum akte  Onderwerp Aangema... Gewijzigd op
= g 2021/0005 07/02/202... Verkoop Bussd as magiabos o S ladani 07/02/2021 09/02/202112... [,

m Verkoop Bamd m s Beadubem o | o n s ool L

Als de relazen zichtbaar zijn op de eRegistratie maar nog niet in inot kan de synchronisatie versneld
worden door met de rechtermuis op de benaming van de akte te klikken en te kiezen voor ‘update’.
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‘Begnpagina =
- productie | de periode - Formaliteit(en) « ~ Beheerder
Dossiers
St riossics | EDB | Onderwerp | Datum akte \lmn.m. Aanvraag Notaris | Be... | Refere
Chenten
Goederen co
ContactparinsyDeacden &] 08/12/1997 ... 7367 09/11/2021 MV o
Beheer van plaatsen/bureaus
Siahea von profieldn o 17/01/2022 ... 2022/042 18/01/2022 MV KOE 20211
Beheer van gebruikers a] .. 13/01/2022 ... 2022/039 19/01/2022 MV kve 202171
e o 13/01/2022 ... 2022/038 19/01/2022 MV a0 2021/1
Overzicht SocFisc n] .. 10/01/2022 ... 2022/033 18/01/2022 MV 8 2021/1
o 10/01/2022 ... 2022/031 19/01/2022 MV MV 2019/9
Overzithe PG o 10/01/2022 ... 2022/030 13/01/2022 MV KOE 202171
Miyn waarschuwingen
Ya dhderteranen sbidasaias o 10/01/2022 ... 2022/029 13/03/2022 MV KkvC 20211
Verwijderingslogboek (n] 07/01/2022 ... 2022/027 13/01/2022 MV Admin  2021/1
Verbindingslogboek D 07/01/2022 ... 2022/026 12/01/2022 MV KvC 202171
- Communicatie o .. 07/01/2022 ... 2022/025 13/01/2022 MV KOE  2021/1
E-Documenten (3) u] (0] 07/01/2022 ... 2022/024 13/03/2022 MV KOE  2021/1
Telafocnoprogpen m] (0] 07/01/2022 ... 2022/023 13/01/2022 MV KDE  2021/1
| Favonete websites
Min SMS o (0] 96/01/2022 ... 2022/020 12/01/2022 MV KOE 20211
Mijn meldingen u} 0 26/01/2022 ... 2022/018 13/01/2022 MV ] 20211
¢ Formalitelten o 0) 6/01/2022 ... 2022/015 11/01/2022 MV 8 2021/1
Akten o 0 96/01/2022 ... 2022/014 11/01/2022 MV L] 2021/1
Hypotheek o (0] 96/01/2022 ... 2022/013 13/03/2022 MV MV 202171
‘:3?‘“"2 C (0] 05/01/2022 ... 2022/012 13/01/2022 MV KDE  2021/1
o
Tastamait £ Scherking u] 0) 95/01/2022 ... 2022/011 13/01/2022 MV KOE 20211
Opvolging van inschrijvingen n] (0] ¥5/01/2022 ... 2022/007 11/01/2022 MV 8 202171
u] (0] 95/01/2022 ... 2022/006 13/03/2022 MV kve 202171
(0] 95/01/2022 ... 2022/005 13/01/2022 MV kvC 20211
(0] 94/01/2022 ... 2022/001 11/01/2022 MV KOE 20211
0] 13/12/2021 ... 2021/999 17/12/2021 MV KOE  2021/1
0] 13/12/2021 ... 2021/998 20/12/2021 MV 8 20211
(0] 13/12/2021 ... 2021/996 20/12/2021 MV Mv 20211
0] 10/12/2021 ... 2021/994 171212001 MV AD
o

Bovendien kunt u in een paar klikken de relazen gezamenlijk afdrukken. Vink hiervoor de dossiers aan
waarvan u de relazen wilt afdrukken en klik vervolgens op ‘De certificaten printen’.

oo T T e

eitenmenu

Cotiers
-

Chnten

Goedaren
ContactparscrenDeren
Beter 30 PLINTSSNDU A
Betnr van profiers

Beheer van getnakers

&)

| Creermchi Secfisc

i

LT ) ]
Talsloonoproepan

Favzrate webates

iifﬁ-{-ii&%‘i

Testamant | Scharking
oy van et

FFFEFEEY

eSS EEEEEEEEEEREEDE

Homow oot oy omow

i:r-_f:r-::riiv:fy-:-u-:-u-:ii
SRR
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H. Beheer van het repertorium

Inot biedt u de mogelijkheid om zo vaak als u wilt en automatisch het repertorium van het kantoor te
genereren. Klik hiervoor op het beginscherm op Menu & Afdrukken.
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Vervolgens kiest u in het volgende scherm onder de categorie "Repertorium" voor "Klad".
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Beginpagina | Menu en Afdrukken X

Repertorium > Klad -

Laatste afgedrukte periode

Er is geen officieel repertorium gevonden in de historiek van de afdrukken
van het repertorium.

Afgedrukte periode

" - 1
de periode ~ Van01/01/2019 E tot 24/01/2022 .“1; |

()@ homart__v]a022 ) (»)
w. Ma Di Wo Do Vr Za Zo
52 27 |28 29 30 31 1 2
01 3 4 5 6 7 8 9
02 10 11 12 13 14 15 16 |[f
03 17 18 19 20 21 22 23 |[or
04 24 25 26 27 28 29 30
05 31 1 2 3 4 5 6

Huidige datum : | 24/01/2022 vi

o

Weergave

Nu kan u de periode bepalen voor dewelke u het repertorium wenst op te maken.

Op dit controlescherm heb je een controle van de geselecteerde periode.

Hier zal u meldingen krijgen mochten de repertoriumnummers elkaar niet opvolgen.
Het programma zal u aantonen waar er eventueel hiaten zijn die u dan dient te wijzigen.
Klik op de groene "V" om te bevestigen en verder te gaan naar het volgend scherm.

Beginpaging | Menu e Afdrukien 50| Afdruk assistent van het klad ... X

Afdruk assistent van het klad repertorium

& stap 1 Stap 1 > Voorbereiden van de afdruk
Stap 2
— 1. Controle van de geselecteerde periode
#|stap 3

[ 9 Alle repertariumnurmers zijn opeenvolgend. (Succes)
9 De periode van 01/01/2022 tot 24/01/2022 kan gewijzigd worden. (Succes)
2. Indusief de weggelaten akte{n)

Wenst U een getekende akte, die vergeten is geweest bij vonge afdukken, toe te voegen aan de voorgeande penode ?

Op dit scherm heb je een laatste samenvatting en nazicht van het op te stellen repertorium. Inot
controleert of elke akte een repertoriumtekst heeft. Zoniet zal u dit opmerken en dient dit nog
aangemaakt te worden in het subdossier.

U krijgt ook een optelsom van de akten en het recht op geschriften.
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Als alle v'tjes groen zijn, kunt u bevestigen door op de groene "V" te klikken en het repertorium
genereren in het gewenste formaat.

Afdruk assistent van het klad repertorium

o |stap 1
% Stap 2
Jstap 3

Stap 2 > Validatie van de akten

1. Controle van het gegenereerd repertorium voor

elk van de

akten

(@) Ale akten van de geselecteerde periode hebben een gegenerzerd repertorium (Succes)

2. Controle van de markering op elk van de akten

(@ Alle akten van de geselecteerde periode zijn gemarkeerd. (Succes)

3. Controle van de nummering van de repertorumnummers

@ Alle repertoriumnummers zijn opeenvolgend. (Succes)

1. Weergavevolgorde van de bis akten indien aanwe

aan het begn O aan het einde ® tussen de andere
5. Voorbereiden van afdruk voltooid

(D 1 akten ziin Kaar om af te drukken. (Succes)
Eerste pagina : -1

Aantal minuten : 1
Aantal akten : 1

6. Formaat van het document

& B E

Stap 3 >

B 4

7iq in het repertorium

Aantal akten bis : 0

Aantal akten aan 0 euro recht op geschriften : 1
Totaal Recht op Geschriften : 50,00
Totaal registratierechten zonder bijlagen : 0,00
Totaal registratierechten : 0,00

Hier is het repertorium met de automatische aanvulling van de bedragen en informatie op vlak van
registratie.

Het document kan aangemaakt worden in PDF of in Word of in Excel en kan nog gewijzigd worden. Wij
Wijzigingen in het repertorium zelf

bevelen sterk aan om de aanpassingen te doen in het dossier.

worden namelijk niet opgeslagen in de verschillende dossiers.

Het is daarom wenselijk om de informatie aan te vullen/te wijzigen in het dossier en de aanmaak van
het repertorium nadien te herhalen.

Verwijzingen

Verzendlijsten  Controleren  Beeld Help  SUCCESSION  GEMNAPI BELGIUM
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Aantal giten.: | Totaal recht op geschriften : 50,00
Totaal registratierechten zonder hijlagen : 0,00
Totaal registealivredhien . 0,00
Aantal gkten,aan.0 euro techt op asscheifient ]
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